
Zarządzenie nr OPS.021.2.2022 

Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Koprzywnicy 

z dnia 03.01.2022 roku  

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt  

Ośrodka Pomocy Społecznej w Koprzywnicy. 

Na podstawie art. 6 ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164 ze zm.), zarządzam co następuje: 

§1. 

Wprowadzam  do stosowania w Ośrodku Pomocy Społecznej w Koprzywnicy: 

1. Instrukcję kancelaryjną Ośrodka Pomocy Społecznej w Koprzywnicy stanowiącą 

załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia; 

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt Ośrodka Pomocy Społecznej w Koprzywnicy 

stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia; 

3. Instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Koprzywnicy stanowiąca załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia 

§2. 

Wykonanie zarządzenia powierzam starszemu pracownikowi socjalnemu wyznaczonemu do 

pełnienia zadania prowadzenia zakładowej składnicy akt. 

 

                                                             §3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  uzgodnienia z Dyrektorem Archiwum Państwowego      

w Kielcach.  
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