ZARZADZENIE Nr OPS.021.17.2023.JS
p.o. Kierownika Os$rodka Pomocy Spolecznej w Koprzywnicy
Z dnia 20 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Koprzywnicy

Na podstawie art. 26 1 art. 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
2023 poz. 120 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skiadnikéw majatkowych w Osrodku
Pomocy Spolecznej w Koprzywnicy przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym
skladzie osobowym:

1. Danuta Sroczynska — przewodniczgca komisji
2. Agnieszka Kortyka — czlonek komisji
3. Justyna Wilk — czlonek komis;ji

§2
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majgtkowe:

1) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych - na dzien 31.12.2023 r.

2) w drodze weryfikacji sald przez poréwnanie wilasciwych dokumentéw zrédlowych
z zapisami w ksiggach rachunkowych na dzien 31.12.2023 r.
- naleznos$ci i zobowigzania publicznoprawne
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
- naleznosci dotyczacych zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego,
- pozostatych naleznosci,
- wartosci niematerialne i prawne
- pozostate srodki trwate.

§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2023 r.
§4
Zobowigzuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
1. Sprawowania nadzoru nad przebiegiem i dokumentowaniem inwentaryzacji w celu

zapewnienia sprawnego terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,
2. Sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzenia inwentaryzacji.

§5

Zobowiazuje komisje do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osoéb materialnie odpowiedzialnych.



2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji.
3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci.

§6

Zobowiazuje Glownego Ksiegowego do przeszkolenia Komisji w zakresie sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§7

Cztonkowie komisji odpowiedzialni sg za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




